Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2022/2023

ZespOt Placéwek Oéwiatowych nr f R e St o i
o s POdSta“ﬂlgmimm’nr {O w Dziatdowie z dnia 16 wrzes$nia 2022 r.
im. Jana Pawta [l w Dzialdowi€
13-200 Dziatdowo, ul. Poina 11
REGON 389403707, tel. 236073333

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z GORACYCH POSItKOW PRZEZ UCZNIOW | PRACOWNIKOW W ZPO 4
SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4
W DZIALtDOWIE

§1

Postanowienia ogdlne

Zasady niniejsze okreslaja:

=

organizacje spozywania positkdw w pomieszczeniach szkolnych, zwanych dalej Stotowka;

2. formy i sposéb wnoszenia opfat za korzystanie przez uczniéw i nauczycieli z positkdw

w Zespole Placowek Oswiatowych nr 4 Szkole Podstawowej nr 4 im. Jana Pawta Il
w Dziatdowie, zwanej dalej Szkotg, w imieniu ktérej dziata Dyrektor Zespotu;

. sposéb zachowania podczas przebywania w pomieszczeniach przeznaczonych

na spozywanie gorgcego positku.

§2

. Odpowiedzialnos$¢ z tytutu zorganizowania oraz nadzoru w zakresie, o ktérym mowa w §1

pkt. 1 ponosi Dyrektor Zespotu.

. Nadzor i rozliczenie optat, o ktérych mowa w §1 pkt. 2 dokonujg: gtéwna ksiegowa oraz

gtowny specjalista ds. ptac w porozumieniu z wifascicielem firmy zajmujgcej sie
przygotowaniem i dostarczaniem gorgcych positkow.

. Obowiazki w zakresie, o ktérym mowa w § 1 Dyrektor Zespotu powierza pracownikom

odpowiednio w zakresie czynnosci.

§3

Organizacja spozywania positkéw w stotowce

. Stotéwka jest miejscem spozywania positkdw przygotowanych przez pracownikéw firmy

zewnetrznej, wytonionej na podstawie procedury wynikajgcej z Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej do 30 tys. euro obowigzujgcego w ZPO4.

. Positki wydawane sg w czasie trwania rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych

w godzinach o 11.30 do 14.00, zgodnie z ustalonym harmonogramem, uwzgledniajacym
rozktad dnia poszczegdlnych oddziatéw oraz z uwzglednieniem ustalonych dodatkowych
dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych oraz ferii zimowych i letnich, i dni swigtecznych.

. Gtdwne przerwy obiadowe wyznaczone zostajg w godz. 11:30 -11:45 oraz 12:30 — 12:45;
. Harmonogram wydawania positkdw dostepny jest na tablicy ogloszen oraz na stronie

Szkoty.



Positki w stotéwce wydawane s3 w formie goracych obiadéw dwudaniowych lub ich
czesci, zgodnie z deklaracjg rodzica.

Dyrektor Zespotu moze w uzasadnionych przypadkach, podyktowanych organizacjy pracy
Szkoty, dokonaé¢ w porozumieniu z firma przygotowujaca i wydajaca positki, zmiany
harmonogramu ich wydawania.

Szkota nie prowadzi sprzedazy na wynos i ze wzgledéw na zachowanie Scistych norm
zywieniowych i sanitarnych. Nie wydaje sie niezjedzonego przez ucznia obiadu do domu.
Obowigzek zgtaszania nieobecnosci ucznidéw uczestniczacych w wycieczce lub innym
zorganizowanym przez Szkote wyjezdzie spoczywa na opiekunach grupy. Odliczenie

odbywa sie automatycznie na podstawie listy sporzadzonej przez nauczyciela lub
organizatora wycieczki (wyjscia). Nieobecnos¢ dzieci na obiedzie zgtasza wychowawca
klasy lub opiekun wycieczki do gtéwnego specjalisty ds. ptac z wyprzedzeniem nie pozniej
jednak niz 3 dni przed planowang datg rezygnacji.

. Obowiazek zgtaszania nieobecnosci uczniéw uczestniczacych w wycieczce lub innym

niezorganizowanym przez Szkote wyjezdzie spoczywa na rodzicu ucznia. Zgtoszenia nalezy

dokona¢ przynajmniej z 1-dniowym wyprzedzeniem do gféwnego specjalisty ds. ptac,
w przypadkach szczeg6lnych — bezpoérednio u dostarczajacego positki.

10. Postanowienia niniejszego regulaminu, aktualny jadtospis, ogtoszenia dotyczace

AN S

stotéwki, w tym wysoko$¢ optat za positki upubliczniane sa na tablicy informacyjnej na
terenie stotéwki i na szkolnej stronie internetowej sp4dzialdowo.pl w zakfadce: Stotéwka.

§4

W pomieszczeniach przeznaczonych na spozywanie positku nalezy zachowywac sig

w sposéb kulturalny, zgodnie z ogdlnymi zasadami zachowania w miejscach publicznych.
Dania uczniowie odbierajg osobiscie w okienku wydawczym.

W miejscu wydawania positkow ucznidw obowigzuje kolejka w jednym szeregu.

Po spozytym positku naczynia i sztu¢ce nalezy odstawi¢ do wyznaczonego miejsca.

Nadzér nad uczniami spozywajacymi positek sprawuje nauczyciel $wietlicy (w przypadku
uczniow korzystajacych z wyzywienia w trakcie zajg¢ $wietlicowych) lub pracownik ajenta
pomieszczen.

6. Zabrania sie wnoszenia do stotéwki szkolnej okry¢ wierzchnich i plecakéw.

. Podczas wydawania positkbw zabrania si¢ przebywania w stotowce osobom

nieuprawnionym, w tym rowniez rodzicom lub prawnym opiekunom ucznia.

. Za szkody spowodowane swoim umysinym zachowaniem w stotowce odpowiada

dyscyplinarnie uczen, a finansowo jego rodzice lub prawni opiekunowie.

. Osoby korzystajace i przebywajace na stotdwce zobowigzane s3 do przestrzegania

wytycznych MEiIN, MZ i GIS w zakresie organizacji zywienia w szkole oraz ,Procedury
bezpieczeristwa dotyczacego zapobiegania i przeciwdziatania Covid-19 wsréd dzieci,
rodzicéw i pracownikéw ZPO 4 Szkoty Podstawowej nr 4 w Dziatdowie.



§5

Uprawnienia do korzystania z positkéw

1. Do korzystania z positkow w stotéwce szkolnej uprawnieni s3:

a) uczniowie Szkoty wnoszacy opfaty indywidualnie, zgodnie z deklaracjg,

b) uczniowie, ktérych dozywianie optaca Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej/
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Dziatdowie, wedtug odrebnych zasad.

c) pozostali uczniowie i pracownicy Szkoty, wedtug odrebnego cennika.

§6

Ustalanie wysokosci optat za positki

=

. Opfaty za korzystanie z positkéw ustala sie na okres rozliczeniowy obejmujacy rok
kalendarzowy.

N

. Cene positku ustala Dyrektor w oparciu o kalkulacje kosztéow przedstawiong przez
wybranego ustugodawce odpowiedzialnego za przygotowanie i wydawanie positku, w
porozumieniu z organem prowadzgcym. Optata za positek wnoszony przez rodzica
wydawany uczniowi obejmuje koszt zakupu artykutow spozywczych niezbednych do
przygotowania positku.

w

. W sytuacjach wzrostu kosztéw produktéw w trakcie trwania roku szkolnego dopuszcza sie
mozliwos$¢ zmiany wysokosci odptatnosci, po poinformowaniu korzystajacych ze stotéwki,
z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem.

Y

. Wysokos$¢ optaty za jeden positek okreslana jest Zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu
Placéwek Oswiatowych nr 4.

1

. Wielkos¢ porcji i kalorycznos¢ dan obiadowych okreslajg ogdlnie obowigzujgce przepisy
regulujgce funkcjonowanie stotéwek dla dzieci i mtodziezy szkolnej.

§7

Zasady wnoszenia opfat za korzystanie z positkow

1. Rodzic lub prawny opiekun ucznia sktada na poczatku lub w trakcie roku szkolnego do
wychowawcy zgtoszenie ucznia do korzystania z positkdw. Zgtoszenie ucznia w trakcie
roku szkolnego dokonuje sie do 25 dnia kazdego miesigca poprzedzajgcego miesigc
zapisu na positek. Wzor deklaracji stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Kazda zmiana w zgtoszeniu ucznia do korzystania z positku nalezy zgtosi¢ gtéwnemu
specjaliscie ds. ptac do 25 dnia miesigca , poprzedzajgcego miesigc korzystania
zZ wyzywienia.

3. Rodzic lub prawny opiekun ucznia w przypadku checi zaprzestania korzystania przez
ucznia z positku sktada pisemna rezygnacje ucznia z korzystania z positkdw. W przypadku
catkowitej rezygnacji z obiaddw, fakt ten nalezy zgtosic¢ pisemnie gtdwnemu specjaliscie

ds. ptac do 25 dnia miesigca, poprzedzajgcego zakoniczenie korzystania z wyzywienia.

Wowczas zaprzestanie wydawania positku nastepuje od 1 dnia kolejnego miesigca.



Wzor rezygnacji stanowi Zatqgcznik nr 2 do Regulaminu.
§8

. Warunkiem korzystania przez ucznia z positkéw jest wniesienie optaty za positki z gory,
czyli w terminie do ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego ten miesiac, za
ktéry jest dokonywana ptatnos¢. Brak wniesienia opfaty w powyzszym terminie jest
jednoznaczna z cofnieciem deklaracji, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 i rezygnacja

z zapewnienia uczniowi positkow przez Szkote.

. W miesigcu styczniu i wrze$niu wniesienie opfaty za positek nalezy dokona¢ do 10-tego
dnia miesiaca za dany miesiac (tj. do 10-tego stycznia za styczen, do 10-tego wrzesnia za
wrzesien).

. Optate za korzystanie przez ucznidw z positkéw stanowi iloczyn dziennej stawki
zywieniowej iilosci dni zywienia w danym miesigcu.

. Wysokos¢ dziennej stawki zywieniowe] ustala sie w wysokosci nie wyzszej niz koszt
produktow wykorzystanych do przygotowania positku (tzw. wsad do kotta).

. Wysokos$¢ optat za korzystanie z positkdw publikowana jest w ogtoszeniu zamieszczonym
na stronie internetowej Szkoty w zaktadce Stotéwka oraz na tablicy ogfoszen w
pomieszczeniach Stotdwki.

§9

. Optaty za korzystanie przez uczniéw z positkow dokonuje sie wyfacznie bezgotéwkowo
przelewem na konto ZPO 4 nr: 73 1020 3541 0000 5102 0368 0162

. W przypadku, gdy optate wnosi sie za kilkoro dzieci nalezy wysta¢ na kazde dziecko
osobny przelew. W opisie przelewu nalezy wpisac tytutem:

 wplata za wyzywienie / imie i nazwisko dziecka/ klasa/ za miesiqc”.

. Za date wptaty za korzystanie przez ucznidéw z positkdw uznaje sie dzien wptywu srodkow
na konto Szkoty.

. Za prowadzenie rozliczern odpowiada gtéwny specjalista ds. ptac, ktory przygotowuje
zestawienia dotyczgce optat, terminowosci ich wnoszenia oraz przekazywania list uczniow
uprawnionych do positku do weryfikacji gtéwnej ksiegowej, a nastgpnie po potwierdzeniu
do pracownika stotowki.

. Gtéwna ksiegowa weryfikuje zestawienia przedstawione przez rozliczajgcego potwierdza
wptate lub jej brak za korzystanie z positkbw przez ucznidw w ostatnim dniu
wyznaczonym na dokonanie wptaty.

. W przypadku braku wptaty lub wptaty po terminie okreslonym w ust. 1 uczen nie bedzie
mogt korzystac z obiadu w miesigcu, za ktdry nie uiszczono terminowo optaty.

. W przypadku wystgpienia zalegtosci w opfatach wobec Szkoty, po wystaniu upomnienia,
Szkota moze rozpocza¢ postepowanie windykacyjne.



§10

1. Positki wydawane sg uczniom na podstawie listy sporzadzanej co miesigc przez gtéwna
ksiegowg Szkoty i przekazanej do stotéwki wg stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca
wydawania positkdw.

2. Lista, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera imienny wykaz uczniéw sporzadzony w oparciu o
dokonane wpfaty. Uczen, za ktérego positek nie zostata uiszczona terminowa optata, nie

otrzymuje obiadu od pierwszego roboczego dnia miesigca.

§ 11
Odpisy za obiady i zwroty

1. Rezygnacja ucznia z positku z powodu: choroby lub z przyczyn znanych wczesdniej
rodzicom lub prawnym opiekunom ucznia zgtaszana jest osobiscie lub telefonicznie.

2. Nieobecnosci dzieci na obiadach nalezy zgtasza¢ w ksiggowosci pod numerem telefonu
23697 33 33 (nr wew. 15) w godzinach 7.30 - 15.30 Ilub e-mailem w dniu
poprzedzajgcym: kontakt@sp4dzialdowo.pl w tytule: positek w szkole, a w sytuacjach

nagtych najpdzniej do godziny 8.00 w dniu wydawania positku.
a) W przypadku zgtoszenia nieobecnosci w danym dniu (zwanym dalej,,n”) do godziny
8.00 mozliwe jest odliczenie kosztu obiadu od dnia wydawania positku ,n+1".
b) W przypadku zgtoszenia nieobecnosci w danym dniu (zwanym dalej,,n”) po godzinie
8.00 mozliwe jest odliczenie kosztu obiadu od nastepnego dnia po zgtoszeniu ,,n+2".
3. Nie bedg odliczane nieobecnosci niezgtoszone lub zgtoszone po terminie.
4. Za prawidtowo dokonang wptate uznaje sie optacenie naleznosci okreslonej przez Szkotg

z podaniem wymaganych informacji w tytule przelewu:
a) imie i nazwisko dziecka oraz klasa, do ktérej uczeszcza,
b) typ positku zgodnie z deklaracja,
c) miesiac, za ktéry dokonywana jest wptata.
5. Za nieprawidtowo dokonang wptate uwaza sie:

a) wpfate dokonang nieterminowo,
b) dobrowolne pomniejszenie kwoty lub jej zaokraglenie,
c) btedne informacje w tytule przelewu/ wpfaty lub ich brak.

6. Koszt positku w przypadku zgtoszonej nieobecnosci ucznia w terminie, o ktérym mowa
w § 3 pkt.8i9 oraz § 11 ust.1 pkt.1i 2 odlicza sig od optaty za kolejne miesigce.

7. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie opisane przelewy/wpfaty.

8. W przypadku wyj$é zbiorowych np. wycieczki lub innych wyjs¢ organizowanych przez
Szkote odliczenie odbywa sie automatycznie na podstawie listy sporzadzonej przez
nauczyciela lub organizatora wycieczki (wyjscia), zgtoszong nie pdZniej niz 3 dni przed
planowang datg rezygnaciji.



9. Wnoszenie opfat za positki uczniéw przez MOPS i GOPS, zasady i terminy tych optat

regulujg odrebne przepisy.

10.Zwrot kosztéw za nadptaty, zgtoszone nieobecnosci dokonywany jest do korica miesiaca,

w ktérym uczen korzysta z positku.

Zwrot kosztéw za zgtoszone rezygnacje z positkow za miesiagc maj i czerwiec, dokonywany
jest na koniec roku szkolnego lub w innym terminie ustalonym przez Dyrektora Zespotu w
przypadku wystapienia niekorzystnej sytuacji epidemicznej.

11. W okresie wdrazania tj. do kofica 2022 r. lub w okresie nieprzewidzianych awarii systemu

=

elektronicznego rozliczenia dokonuje si¢ na podstawie Karty obiadéw wydanej przez
Szkote (wzdr stanowi Zatqcznik nr 3) oraz list prowadzonych przez gt. specjalistg ds. ptac i
zestawien przekazanych przez gtéwna ksiggowa.

§12

Postanowienie korncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majgq zastosowanie

postanowienia ustawy o systemie oswiaty.

. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem, a wynikte z dziatalnosci Szkoty,

regulowane sg na biezgco przez Dyrektora Zespotu.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor zespotu moze wyrazi¢ pisemna zgode

na zwolnienie w catoéci lub czesci z obowiazku stosowania niniejszego regulaminu, pod
warunkiem zgodnosci postepowania z obowiazujgcymi przepisami prawa.

Zasady opisane w dziale , Organizacja spozywania positkéw w stotéwce ” beda zmieniane
w zaleznoéci od wytycznych zwigzanych z sytuacja epidemiologiczng w kraju.

Zataczniki do Regulaminu:

. Deklaracja korzystania przez ucznidéw z goracego positku w szkole w ZPO 4

Szkole Podstawowej nr 4 w Dziatdowie.

. Rezygnacja z korzystania z gorgcego positku przez uczniow w szkole w ZPO 4

Szkole Podstawowej nr 4 w Dziatdowie.

. Wzor Karty obiadowej — stosowanej tymczasowo lub awaryjnie.

DYREKTOR

j;potu Placowek wlatowych nré4
w Dzi downe (j\/@ (_«LQ)

Anna Stedlecka



